城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质认定办事指南

（2024年8月版）
一、适用范围

本指南适用于城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质认定的申请和办理。

二、项目信息

（一）项目名称

城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质认定

（二）子项名称

城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质认定

（三）审批类别

行政许可

三、事项审查类型

告知承诺

四、审批依据

（一）《中华人民共和国城乡规划法》

《中华人民共和国城乡规划法》（2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议修正）第二十四条：城乡规划组织编制机关应当委托具有相应资质等级的单位承担城乡规划的具体编制工作。从事城乡规划编制工作应当具备下列条件，并经国务院城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府城乡规划主管部门依法审查合格，取得相应等级的资质证书后，方可在资质等级许可的范围内从事城乡规划编制工作：（一）有法人资格；（二）有规定数量的经相关行业协会注册的规划师；（三）有规定数量的相关专业技术人员；（四）有相应的技术装备；（五）有健全的技术、质量、财务管理制度。编制城乡规划必须遵守国家有关标准。

（二）《城乡规划编制单位资质管理办法》

《城乡规划编制单位资质管理办法》（中华人民共和国自然资源部令第11号），第四条“城乡规划（国土空间规划）编制单位资质分为甲、乙两级。甲级资质由国务院自然资源主管部门审批，乙级资质由登记注册所在地的省级人民政府自然资源主管部门审批”。第六条“申请乙级资质，应当符合下列条件：（一）有法人资格；（二）专业技术人员不少于20人。其中具有城乡规划、土地规划管理相关专业高级技术职称的分别不少于1人；具有道路交通、给水排水、建筑、电力电信、燃气热力、地理、风景园林、生态环境、经济、地理信息、海洋、测绘、林草、地质相关专业高级技术职称的总人数不少于2人。具有城乡规划、土地规划管理相关专业中级技术职称的分别不少于1人，共不少于5人；具有其他专业中级技术职称的不少于10人，其中具有道路交通、给水排水、建筑、电力电信、燃气热力、地理、风景园林、生态环境、经济、地理信息、海洋、测绘、林草、地质相关专业中级技术职称的总人数不少于5人；（三）注册城乡规划师不少于3人；（四）有200平方米以上的固定工作场所，以及完善的技术、质量、安全、保密、档案、财务管理制度”。

五、受理机构

陕西省自然资源厅
六、决定机构

陕西省自然资源厅

七、审批数量

无数量限制

八、申请条件

　　（一）有法人资格；

　　（二）专业技术人员不少于20人。其中具有城乡规划、土地规划管理相关专业高级技术职称的分别不少于1人；具有道路交通、给水排水、建筑、电力电信、燃气热力、地理、风景园林、生态环境、经济、地理信息、海洋、测绘、林草、地质相关专业高级技术职称的总人数不少于2人。具有城乡规划、土地规划管理相关专业中级技术职称的分别不少于1人，共不少于5人；具有其他专业中级技术职称的不少于10人，其中具有道路交通、给水排水、建筑、电力电信、燃气热力、地理、风景园林、生态环境、经济、地理信息、海洋、测绘、林草、地质相关专业中级技术职称的总人数不少于5人；

　　（三）注册城乡规划师不少于3人；

（四）有200平方米以上的固定工作场所，以及完善的技术、质量、安全、保密、档案、财务管理制度。

九、申请材料

（一）申请材料格式要求（可依据申报类型增删）

	序号
	材料名称
	原件/复印件
	份数
	格式要求
	备注

	1
	城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质认定告知承诺书
	原件
	1
	PDF格式
	省自然资源厅网站下载（本通知附件）

	2
	规划编制单位资质申请表
	原件
	1
	PDF格式
	国土空间规划行业信息管理系统填写后下载签字盖章

	3
	营业执照等法人资格证明材料
	原件
	1
	PDF格式
	

	4
	法定代表人的身份证明、任职文件，主要技术负责人的身份证明、任职文件、学历证书、职称证书；
	原件
	1
	PDF格式
	

	5
	专业技术人员的身份证明、执业资格证明、学历证书、职称证书、劳动合同、申报前至少连续3个月在本单位缴纳社会保险记录、退休证
	原件
	1
	PDF格式
	

	6
	技术装备、工作场所、财务、质量技术管理制度等证明材料
	原件
	1
	PDF格式
	可不提供，批后核查时核实

	7
	企业申请变更、分立、补办、注销等业务材料
	原件
	1
	PDF格式
	


（二）申请材料提交

使用自然资源部国土空间规划行业管理信息系统进行网上申报。申请人可通过https://ghbzdw.mnr.gov.cn网上提交材料。
十、办理基本流程

（一）申请
申请人依据许可条件和要求，提交许可事项所需申请资料。

（二）告知承诺

申请人自愿采用信用承诺方式办理该行政事项的，详细阅读并在充分知晓和理解后，作出书面承诺，提交签字盖章的《城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质认定告知承诺书》。
（三）审查和决定

省自然资源厅依据法律法规等有关规定，对申请材料进行审查，适用告知承诺制情形的，受理后按程序作出审批决定，依法送达相应行政许可证件。申请资料缺失或资料存疑的，不予受理，一次性告知需要补正和完善的证明材料，申请人完善资料后重新进行申报。

申请人不选择信用承诺或逾期不作出信用承诺的，行政机关将按照法律法规的有关规定实施行政审批。

十一、收费依据及标准

不收费。

十二、审批结果

城乡规划（国土空间规划）编制单位乙级资质证书正本和副本。

十三、结果送达

当场送达、邮递送达。

十四、申请人权利和义务

符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政许可的平等权利，行政机关不得歧视。申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

十五、咨询方式

咨询电话：029-84333159  

十六、办公地址

陕西省自然资源厅（西安市劳动南路180号省自然资源厅国土空间规划局）

十七、公开查询

网上查询：通过国土空间规划行业管理信息系统获取审批结果。

十八、城乡规划编制单位乙级资质认定审批流程图

申请人提出申请





省厅提供告知承诺书，申请人做出书面承诺





核发证书





受理





审查





批准





说明理由，


告知申请人，退回申请





符合条件的





不符合条件的的的










